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第一章 快速使用指南 

 

本篇章供最终用户使用，引导您快速使用本系统，了解

最基础的功能以及操作步骤。 

若要了解系统全部功能的具体操作方式，请通过系统自

带的帮助系统和各子系统的操作说明了解详情。 

1.1 系统登录 

1.1.1 登录方式 

 客户端操作系统为 Windows 操作系统，推荐使用Windows 

7. 

 支持客户端浏览器版本：火狐浏览器、Chrome 浏览器、360

浏览器、IE10、IE11，推荐使用火狐浏览器、360 浏览器。

使用 360 浏览器时，需要将浏览器设置为“极速模式”。 

360 浏览器极速模式设置：点击地址栏右侧的“闪电”图

标，选择“极速模式”。 

 

 

1.1.2 系统登录 

 方式一：通过昆明理工大学信息门户平台登录。 
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1. 登录昆明理工大学信息门户平台，网址： 

http://i.kmust.edu.cn/。 

2. 输入用户名（工号），密码（默认密码为身份证后6位）。 

3. 在“单点登录”处点击“研究生管理”登录系统。 

 

4. 选择用户角色。根据用户需求，选择相应的用户角色后

点击“确定”登录系统。 

 

5. 在系统管理员桌面选择相应图标登录子系统。 
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 方式二：通过系统登录。 

1. 登录“昆明理工大学学科、学位与研究生教育综合管理系

统”，网址：http://yjsgl.kmust.edu.cn/。 

 

2. 选择用户类型：教职工，输入用户名（工号），密码（默

认密码为工号），如无法登录可联系学院研究办管理员重
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置密码，重置后默认密码为：123456。 

3. 点击登录进入系统，进入管理员桌面。 

说明： 

1. 目前系统只支持校园网登录，通过外网无法访问系统。

系统试用期结束后将开放外网访问功能。 

2. 通过方式一登陆时如果有密码错误等情况请与学校网

络中心联系。如进入“单点登录”后，点击“研究生管

理”无法进入系统，请使用方式二登陆。 

3. 方式一的密码由学校信息门户平台维护管理，方式二的

密码由本系统维护管理，二者相互独立，互不影响。 
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第二章 学位申报管理 

本章将引导您完成答辩申请和学位申报操作。 

2.1 学位申报流程 

主要操作流程如下： 

填报个人科研成果完善个人基本信息 填写档案邮寄地址
上传学位论文、

申请学位  

2.2 个人基本信息维护 

登录系统后可选择“基本信息查看”核对个人基本信息，

或选择“基本信息维护”对个人信息进行修改。 

 

个人基本信息查看 
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个人基本信息维护 

说明： 

1.请务必认真核对个人基本信息，核对本人基本信息是

否正确。“学生学籍信息”部分如有错误，请联系学院研教办

修改。 

2.“学生基本信息”中的导师姓名必须准确填写，其他

信息尽量填写完整。 

3.“档案信息”、“学历信息”和“银行卡信息”尽量填写完

整。 

4.填写过程中如有问题，可查看“填写说明”了解详情。 

2.3 个人科研成果维护 

学位申报过程中的科研成果均来源于个人科研成果库，

在申请学位前必须录入个人科研成果信息。 

学位申报环节中使用的成果为“科研论文”、“科技成果”、

“知识产权”、“科研项目”和“科研专著”五类，如有相关成果

必须在成果库中录入。其他类别成果在本环节中不需要填报。 

具体操作流程请参考第三章。 

2.4 档案邮寄地址维护 

选择“档案管理”下的“档案寄出信息查看”功能，可对个

人档案邮寄地址进行维护。 
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档案寄出信息查看 

说明： 

1.根据学校研究生学位管理规定，委培或定向学生毕业

证书和学位证书将统一寄送至委培或定向单位，相关学生需

如实填报委培或定向培养单位联系地址信息，以便寄送毕业

证书和学位证书。 

2.其他学生的人事档案和毕业档案也将通过该地址寄

送，请相关学生如实填报就业单位信息，确保档案正确投递。 

2.5 申请答辩 

一、点击“博士（硕士）学位申报”，可查看学位申报各

环节情况。 
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二、点击“申请答辩”，可进入答辩申报环节。 

 

三、点击“完成报告”按钮，填写答辩申请，并上传论文。 

 

四、选择“答辩基本信息”标签，填报答辩基本信息。 
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说明： 

1. 答辩基本信息中的所有信息都必须填写，否则不能保

存。 

2.委培和定向学生必须如实填写委培定向单位信息，其

他类别学生填“无”。 

3.入学前所在单位，没工作经历的填入学前毕业学校；

有工作经历的填写原工作单位。 

4.已获学位，填写本人本科期间所获学位，博士研究生

填写硕士所获学位。 

五、选择“在学期间学术成果”标签，添加个人科研成果

信息。 

说明：在答辩申请环节中使用的成果必须从个人成果库中导

入，没有在个人成果库中添加的成果无法添加到申请表中。 
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六、选择“论文工作自述”标签，填报个人论文工作情况。 

 

七、选择“论文及报告”标签，上传学位论文、查看及打

印“申请学位审批表”。 
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说明： 

1.上传论文为 PDF 格式，请将本人论文转换成 PDF 格式

后进行上传。 

2.上传论文必须为最终提交答辩的论文，论文内容必须

完整，格式必须符合学校相关要求，并包含封面、原创性声

明等必要信息。 

七、上传成功后，点击“保存”图标保存相关信息，如

无法保存，请核对各项信息是否填写完整。 

点击“查看论文”可查看上传的论文。 
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点击“查看答辩报告”可查看系统自动生成的“申请学位

审批表”。 

 

八、完成以上操作，各项信息核对无误后，点击“提交”

图标，完成答辩申请流程，等待学院审批结果。 
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第三章 科研成果管理 

成果管理主要完成对个人各类成果的管理和维护功

能，在奖学金申报、学位申报等环节中使用的成果都必须

提前录入个人科研成果库。本章将引导您完成对个人科研

成果的添加、维护和管理。 

登录系统后，点击“成果管理”、“成果登记”进入个人成

果库管理功能。  

 

3.1 科研论文管理 

选择“科研论文”标签，可对个人科研论文进行管理。 
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点击“科研论文登记”可添加科研论文，其中带红色标

记的字段为必填信息。 

 

科研论文分为“期刊论文”和“会议论文”两类。 

选择“期刊”将出现期刊选择界面。 
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可通过期刊名称和 ISSN 号检索期刊信息，选择相应期

刊后，系统会自动完成相关信息填写。期刊名称、ISSN

号，期刊等级和期刊中文名/学科为系统自动填写，不能修

改。 

 

如您发表的期刊不在系统期刊目录中，可手工录入期

刊信息。 
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选择“确定”后，可手工填写“期刊/会议名称”、

“ISSN”号和“期刊中文名/学科”。 

特别说明：如您发表的期刊不在系统期刊目录内，相

关论文将不能被认定为“核心期刊”，如有问题请与学院研教

办老师联系。 

 

如您发表的论文为会议期刊，请选择“会议论文”，

然后在“期刊/会议名称”中填写会议名称。 
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如论文被检索收录请选择“检索类型”并如实填写“检

索号”。 

 

点击“查看”图标和论文后的“修改”、“删除”图标可查

看、修改和删除选中的论文。 

在编辑论文时，下图中标记的信息可以修改，其他信
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息不能修改。 

 

3.2 科技成果管理 

选择“科技成果”标签，可对个人科技成果进行管理。包

括成果“添加”、“编辑”和“删除”操作。 

3.3 知识产权管理 

选择“知识产权”标签，可对个人知识产权成果进行管

理。包括成果“添加”、“编辑”和“删除”操作。 

3.4 科研项目管理 

选择“科研项目”标签，可对个人科研项目进行管理。包

括项目“添加”、“编辑”和“删除”操作。 

3.5 社会实践活动 

选择“社会实践活动”标签，可对个人参加的科社会

实践活动进行管理。包括项目“添加”、“编辑”和“删
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除”操作。 

3.6 专项条件 

选择“专项条件”标签，可对个人在奖助学金申报等

过程中要求的专项条件进行管理。包括“添加”、“编

辑”和“删除”操作。 

3.7 科研专著 

选择“科研专著”标签，可对个人发表的科研专著进

行管理。包括“添加”、“编辑”和“删除”操作。 

3.8 注册资格证书 

选择“注册资格证书”标签，可对个人在学校期间获

得的注册资格证书进行管理。包括“添加”、“编辑”和

“删除”操作。 
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第四章 支持与服务 

 

4.1 帮助系统使用 

4.1.1 帮助系统 

为便于用户使用，“昆明理工大学学科、学位与研究生

教育综合管理系统”设置了独立的帮助系统。用户在使用相

关功能时可点击系统右上角的“问号”图标查看系统帮助文

档。 

 

 

 
 

4.1.2 填写说明 
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对于专项工作任务，在需要时系统将提供具体的“填报

说明”或“操作说明”。用户可通过点击相应的按钮查看。 

 

 

 

说明： 

1. 帮助文档统一使用 PDF 格式，需要用户浏览器安装相关插

件。火狐浏览器、Chrome 浏览器、360 浏览器一般情况下

可直接显示。用户使用 IE 浏览器登录时，需要安装 adobe 
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reader 浏览器插件。 

2. 如果用户下载工具（迅雷等）设置了自动监听功能，帮助

文档将不能在弹出窗口中正常显示。请更改个人计算机设

置，或下载后在本地查看。 

 

4.2 支持与服务 

联系电话：0871-65916929 

联 系 人：文老师，毛老师 

电子邮箱：kmust_liip@163.com 
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